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A Baranya Megyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) a panaszokrdl, a kbzérdeki
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggs szabalyokrdl sz616 2023. évi
XXV. toérvény (a tovabbiakban: Pktv.) alapjan, a belsG visszaélések bejelentésére az alabbi
szabalyzatot alkotta meg.

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy a Pktv.-vel 6sszhangban meghatarozza a belsé visszaélések
bejelentési rendszerének kereteit, a Centrum miikédésének jobba tétele, a korrupcidval
szembeni fellépés érdekében.

Targyi és személyi és targyi hataly

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informaciét lehet
bejelenteni.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:
a) a Centrum valamennyi munkavallaléja, foglalkoztatottja,

b) azafoglalkoztatott, akinek a Centrumnal fennallo foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megsz(int,

c) a Centrummal foglalkoztatasi jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e
jogviszony létesitésére vonatkozd eljaras megkezd6dott,

d) azegyénivallalkozd, egyéni cég, ha a Centrummal szerz6déses kapcsolatban van,

e) aCentrum tgyviteli, lgyvezetd, illetve felligyeld testiletéhez tartozd személy, ideértve a nem
ligyvezetd tagot is,

f) aCentrummal szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerz6déses
kapcsolatban all6 vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozd, alvallalkozd, beszallit, illetve
megbizott felligyelete és irdnyitasa alatt allé személy,

g) aCentrumnal tevékenységet végzé gyakornok és énkéntes,

h) a Centrummal d), e), g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerz6déses kapcsolatot Iétesiteni
kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzdéses kapcsolat |étesitésére
vonatkozo eljaras megkezd6dott,

i) az a személy, akinek az d), e), g) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses kapcsolata a
Centrummal megszint.



A belsé visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy a jelen szabdlyzatban és a Pktv.-ben
foglaltaknak megfelel6en elldtja a bels6 visszaélés-bejelentési rendszerhez kapcsolédd
ligyintézést.

A Pktv. el6irj a vizsgald és a vizsgalat partatlansagat, ezért a vizsgdld (visszaélés-bejelentési
rendszert kezel6 személy) nem lehet olyan személy, aki a bejelentéssel érintett cselekményhez
vagy személyhez kotddik. A fentiek miatt gondoskodni sziikséges kell a visszaélés-bejelentési
rendszert kezel6 személy helyettesitésérél, amennyiben partatlansaga nem biztositott. A
visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy kételes jelezni a Centrum vezet8je felé, ha
partatlansaga nem biztositott.

A bejelentése rendelkezésre all6 elérhetdségek

A bejelentésekhez rendelkezésre all6 elérhetGségek a Centrum honlapjan kézzétételre keriilnek.

A bejelentéseket a szabalyzat hatalya ald tartozé személyek (a tovabbiakban bejelent8) széban és
irdsban is megtehetik.

A szobeli bejelentést a 06 70 1993 524 telefonszamon, vagy személyesen, elére egyeztetett
id6pontban lehet megtenni.

Az irasban tett bejelentések esetén a bejelentés postai Gton a Centrum postacimére (7622 Pécs,
Batthyany u. 1-3) a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személynek (Jakab Judit) cimezve,
valamint a bejelentés fogadasara kialakitott
belsovisszaelesbejelenies@szakkepzesbaranya.hu e-mail cimre kildve teheté meg.

A bejelentés kivizsgalasanak folyamata

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy irdsba foglalja a szébeli bejelentést és - annak
ellenérzése, helyesbitése, alairdssal torténé elfogadasa céljabdl - a bejelent§ szamara
masodpéldanyban atadja. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer kezelSje a szdbeli bejelentés
irasba foglaldsa sordn teljes és pontos jegyz6kényvet kdteles késziteni.

Szdbeli bejelentés esetén a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy a bejelentd figyelmét
felhivja a rosszhiszem( bejelentés kdvetkezményeire, a bejelentés kivizsgélasara iranyadé eljarasi
szabalyokra és arra, hogy személyazonossaga - ha annak megallapitasahoz a sziikséges adatokat
megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan keril kezelésre.

irdsbeli bejelentés esetén, annak készhezvételétdl szamitott hét napon belil a bejelentés
fogadasardl a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy visszaigazolast kild a bejelentd
szamara, egyidejlileg tajékoztatast nyujt az eljarasi as adatkezelési szabalyokrél.

A bejelentés tényét és rovid tartalmat a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy rogziti, a
bejelentésekrél és azok utdkovetésérdl — az adatvédelmi szabalyok megtartdsa mellett —



nyilvantartast vezet.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentést a kérilmények altal lehetdvé tett
legrévidebb idén belil, de legfeljebb annak beérkezésétdl szamitott harminc napon belil
kivizsgalja.

Az el6z6 bekezdés szerinti hataridét kilondsen indokolt esetben lehet meghosszabbitani. A
bejelent6t ebben az esetben a kivizsgélas varhatd hataridejérél és a meghosszabbitas indokarol
szilkséges tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd tajékoztatdsanak (a bejelentés
kivizsgalasardl vagy annak mell6zésérdl és a mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az
eredményérél, a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl) hatarideje meghosszabbitas esetén sem
haladhatja meg a hdrom hénapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy kapcsolatot tart
a bejelentével, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd. ha a

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelent6 tette meg,

b) abejelentést nem a szabdlyzat személyi hatalya szerint erre jogosult személy tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyoméds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyltt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabodl eredé korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személynek értékelnie
kell a bejelentésben foglalt korilmények helytallésdgat és meg kell hozni azokat az
intézkedéseket, amelyek alkalmasak jelen szabalyzat szerinti visszaélések orvoslasara.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy az értékelést kovetden rovid feljegyzéshen
haladéktalanul tajékoztatja a Centrum vezetdjét (a bejelentés tartalmatél figgben a kancellart,
vagy a fGigazgatodt, tekintettel a Centrum SZMSZ-ében foglalt vezet6i feladatmegosztasra) a
bejelentés érkezésérdl és annak targyardl, a bejelentés és egyes mellékletei egyidejl tovabbitasa
mellett.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezelG személy a bejelentés értékelését kbvetGen megvizsgalja
az eljarashoz szukséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a vizsgalat
lefolytatasahoz szikséges tovabbi informaciok rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges,
intézkedik dokumentumok, informacidk beszerzésérdl.

A bejelentéssel 0Osszefliggd adatok rendelkezésre bocsatdsa érdekében megkeresett
munkavallal¢ koteles azokat haladéktalanul, de legfeljebb 5 munkanapon beliil —az adatkezelésre
vonatkozd szabalyok betartdsa mellett - a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy



rendelkezésére bocsatani. Amennyiben az adat szolgéltatdsanak hataridében nem tud eleget
tenni, a hataridé lejarta el6tt koteles azt jelezni és indokolni.

Amennyiben indokolt a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy az ligyben érintett vagy
az ugyrdl ismerettel rendelkezd személyt, munkatarsat meghallgatja. A visszaélés-bejelentési
rendszert kezel6 személy a meghallgatas kezdeményezésérél a munkatédrsat legalabb a
meghallgatas tervezett id6pontja el6tt 2 munkanappal értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia kell
a bejelentés targyat.

A bejelentésben érintettek részére a Centrum biztositja, hogy korrekt banasmddban
részesiljenek, veliik szemben érvényesiljon az artatlansag vélelme, az esetlegesen megallapitott
szankcidkra pedig az aranyossag alapelve.

A tisztességes eljards kovetelményének megfelelGen biztositani kell, hogy a bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviselGje utjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tdmassza ala.

Ha a bejelentés alapjan biintet6eljardas kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a
feljelentés megtételérdl.

A vizsgalat lezarasat kovetSen a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy az 6sszefoglald
feljegyzést dontésre megkiildi a Centrum vezetdjének, az tigyre vonatkozo, illetve az eljards sorédn
keletkez6 dokumentumokkal és a bejelenté részére el6készitett valaszlevél-tervezettel egyiitt.

Az Osszegz06 feljegyzés tartalmazza:
e abejelentés révid 6sszefoglalasat,
e abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
e vizsgdlat nélkiil lezarhato Ugy esetén a vizsgalat mell6zésének okait,
e az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6z6tt adatokat, bizonyitékokat,
e az eljards soran megallapitott tényeket,
e az ligy lezdrashoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat.

A Centrum vezetéje értesiti a vizsgalat alapjan hozott dontésérél és az intézkedési hatarid6rél az
intézkedésre jogosult szervezeti egység vezetGjét. Az intézkedésre jogosult szervezeti egység
vezetdje az intézkedés végrehajtasardl haladéktalanul értesiti a Centrum vezetdjét és a visszaélés-
bejelentési rendszert kezel6 személyt.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentés kivizsgaldsardl, vagy annak
mell6zésérdl és a mell6zés indokdrdl, a bejelentés kivizsgalasanak eredményérél, a megtett, vagy
tervezett intézkedésekrél a bejelentét irasban tajékoztatja.



Adatkezelés

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott
e abejelentének,
e annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa bejelentésre okot adott, és
e annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informdacidval rendelkezhet

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenil sziikséges személyes adatai kizarélag a bejelentés
targyat képezd magatartas, vagy kérilmény orvoslasa céljabdl kezelhetdk.

s _ v

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben kezelt adatok koziil haladéktalanul térélni kell az el6z6
bekezdésben foglaltaknak meg nem felel6 adatokat.

A bejelentést kivizsgalo személyek a bejelentés tartalmara, az abban érintett mas természetes
személyre, jogi személyre vonatkozd informaciokat az eljarasra jogosult szerv feladat- és
hatdskorrel rendelkezé szervezeti egységével vagy munkatdrsaval oszthatjak meg.

A bejelentd személyes adatai — a kbvetkez6 bekezdésben foglaltak kivételével — csak a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak at,
ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdahoz a panaszos
vagy a kozérdek( bejelenté hozzajarult. A panaszos és a kozérdek( bejelent6 személyes adatai
hozzajarulasa nélkil nem hozhatéak nyilvanossagra.

Ha nyilvanvaldva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemien, valétlan adatot vagy informaciét kozolt
és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald korilmény meril fel,

személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valészin(sithetd, hogy mdsnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek
vagy személynek kérelmére at kell adni.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megillet6, a
személyes adatok védelmére vonatkozé elGirasok szerinti, a tajékoztatdshoz és hozzaféréshez
vald joga gyakorldsa soran a bejelenté személyes adatai nem tehet6k megismerhetévé a
tajékoztatdst kéré személy szamara.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitdsara kizardlag a tovabbitas cimzettje altal tett, a
bejelentésre vonatkozd, e torvényben foglalt szabdlyok betartdsara irdnyulé jogi



kotelezettségvallalds esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozd elGirdsok
figyelembevételével keriilhet sor.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben a személyazonossagat felfedd bejelentd, valamint a
bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas nem ismerheti
meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen
torténd formalis felel6sségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben
érintett személyre vonatkozé informaciokat — a bejelentésben érintett személy tdjékoztatasan tul
— a foglalkoztatdé mds szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgélat lefolytatdasahoz
feltétlenil sziikséges mértékben oszthatjdk meg.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrél. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara
kivételesen, indokolt esetben késébb is sor kerilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghidsitand a
bejelentés kivizsgalasat.

Az el6z6 két bekezdés arra a személyre is alkalmazandd, aki a bejelentésben foglaltakrdl
informacioval rendelkezhet.

A visszaélést bejelentk védelme

Minden, a bejelentd szamara hatranyos intézkedés,
e amelyre a bejelentés jogszer(i megtétele miatt keril sor és

e amelyet a bejelent6 Pktv-ben meghatarozott jogviszonydval vagy kapcsolataval
Osszefliggésben valdsitanak meg,

jogellenesnek mindGsul akkor is, ha egyébként jogszerl lenne. A bejelenték védelmének
részletszabalyait a Pktv. tartalmazza.

2aro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Centrum honlapjan kozzétételre keril. A szabalyzat a Pktv. rendelkezéseivel
egyutt alkalmazandoé.

Pécs, 2023. julius 21. V| C /N o \
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